
INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA 
AUTORIZACIÓN PARA PAGO ELECTRÓNICO A SUPLIDORES 

 
NOMBRE DE LICITADOR/SUPLIDOR 

• SU NOMBRE COMPLETO 
NUMERO DE IDENTIFICACION PATRONAL 

• SU NUMERO DE SEGURO SOCIAL COMPLETO (SIN ESTO NO PODEMOS HACER EL PROCESO) 
TELEFONO CELULAR 

• SU NUMERO DE TELEFONO CELULAR 
CORREO ELECTRONICO DE PERSONA CONTACTO 

• SU EMAIL DE LA INSTITUCION (UPR/UAGM O PUCPR) 
TIPO DE CUENTA 

• SI LA CUENTA DONDE SE HARÁ EL DEPÓSITO ES DE AHORRO O CHEQUE 
NUMERO DE CUENTA 

• EL NUMERO DE SU CUENTA DEL BANCO 
NUMERO DE RUTA O TRANSITO 

• ESTO ES UN NUMERO ASIGNADO A SU BANCO, AQUÍ LOS DE LOS BANCOS PRINCIPALES, SI ES 
OTRO DEBE CONSEGUIRLO EN SU BANCO O EN GOOGLE 

o BANCO POPULAR: 021502011 
o FIRSTBANK: 221571473 
o ORIENTAL BANK: 221571415 

NOMBRE DE LA INSTITUCION FINANCIERA 
• EL NOMBRE DEL BANCO DONDE TIENE LA CUENTA 

SUCURSAL DONDE ESTA LA CUENTA 
• DEBE INCLUIR A QUE SUCURSAL DEL BANCO PERTENECE LA CUENTA.  

(EJ. BANCO POPULAR - PLAZA LAS AMERICAS, ORIENTAL BANK – LOS PASEOS, ETC).  
NOMBRE EN LETRA DE MOLDE 

• SU NOMBRE EN LETRA DE MOLDE 
FIRMA 

• SU FIRMA ORIGINAL O DIGITAL 
FECHA 

• LA FECHA EN QUE FIRMÓ EL DOCUMENTO 
PARA USO OFICIAL  

• NO ESCRIBA NADA EN ESTA AREA 
 
IMPORTANTE: 

• LA FORMA TIENE QUE QUEDAR EN UNA PÁGINA 
• PUEDE IMPRIMIR LA HOJA, ESCANEARLA Y ENVIARLA O LA PUEDE LLENAR Y FIRMAR DE 

FORMA DIGITAL. AL SOMETERLA EL FORMATO DEBE SER PDF. 
• DONDE DICE PARA USO OFICIAL NO SE ESCRIBE NADA 
 


